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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificareasi aprobarea edtiei sau, dup caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii operationale:

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii/opergiunea

Numelesi
prenumele

Functia

Data Semratura

1

2

3

4 5

11

Elaboral

1.2

Verificat

13

Verificat

14

Aproba

2. Situaia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii opera tionale:

Nr. | Editia/Revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplic
crt. editiei revizuita reviziei prevederile edtiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia |
2.2 | Revizia :
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazditia sau, dugi caz, revizia din cadrul edfiei procedurii
operationale:
Nr. Scopul difuzarii gxem-plgr nr. Functia Nume si prenume
Crt ompartiment
1 2 3 4
3.1 Aplicare CSDM
3.2 Aplicare CsDM
3.3 Aplicare CSDM
34 Aplicare CsDM
35 Aplicare CSDM
3.€ Aplicare CSDM
3.7 Aplicare CSDM
3.8 Aplicare CsDM
3.9 Informare Comp. Juridi
3.10 Informare Comp. Juridi
3.11 Informare Comg. Audit
3.12 | Informard eviderta | Comp. Managementul Caliti

4. Scopul procedurii operaionale

Reglementeaz masurile de prevenirgi protegie interri, necesare in contextul creat la nivel
global de #spandire a virusului Sars-CoV-2 pe perioad#iiStle alert instituita prin H.G. nr.
394/2020.

Asigura continuitatea activitii, inclusiv in condiii de fluctuaie a personalului prin stabilirea
unor pai de derulare a activtii procedurate.

Defineste sarcinilesi responsabilittile personalului implicat.

Asigura conformitatea cu reglemeiniie specifice dispuse de autatit

5. Domeniul de aplicare

Asigurarea unui cadru unitar pentru implementaredir@lui nr. 3.577/2020 al Ministerului
Muncii si Protegie Socialeprivind masurile pentru prevenirea contariiin cu noul coronavirus
SARS-CoV-2si pentru asigurarea désbirarii activitatii la locul de mung in condiii de securitate
si sdnatate Tn mung, pe perioada &tii de alert.

Prezenta procedase apli@ Centrului social cu destiria multifungional.
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6. Documente de referiga (reglementri) aplicabile activit atii procedurate
Reglementiri interna tionale
Legislatie primar a
-Ordinul nr. 29 din 28 februarie 2019 pentru aprebastandardelor minime de calitate pentru
serviciile sociale de zi destinate copiilor,
- Legea 272/2004 republigairivind protedia si promovarea drepturilor copiilor.

Legislatie secunda#

- Legea nr. 55/2020privind unele masuri pentru prevenirea combaterea efectelor pandemiei de
COVID-19;

-H.G nr. 394/2020 privind aprobarea instituirii stii de alerd la nivel nationaki a masurilor de
preveniresi control al infeciior in contextul situgei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2;

-Ordinul nr. 3.577/2020 al Ministerului Muncii si Protectie Socialeprivind masurile pentru
prevenirea contamiinii cu noul coronavirus SARS-CoV42 pentru asigurarea déstirarii activitatii la
locul de mung in condiii de securitatgi sanatate Tn mung, pe perioada &tii de alers;

- Recomanitile de $inatate publié@ privind misurile generalgi de relaxare, propuse de Institutul
National de @natate Publié.

Alte documente
- Organigrama instittiei,
- Cod etic al DAS Arad,
- Regulamentul de organizaréunctionare al DAS Arad.
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operaionala

Definitii ale termenilor:

Nr.crt Termenu Definitia si/sau, dag este cazul, #ul cale defingtetermenul
1. | Procedura Prezentarea formalizatin scris, a tuturor gaor ce trebuie urm@ a metodelor
operaionak de lucru stabilitei a regulilor de aplicat in vederea reatizactivititii, cu privire
la aspectul procsua.
2. | Editie a unei Forma intiala sau actualizat dug caz, a unei proceduri opéicmale, aprobat
proceduri si difuzat.
operaionale
3. | Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, aaligare, suprimare sau altele asemenea; dap, a
unei ediii uneia sau a mai multor componente ale ungii @dprocedurii opengonale,
agiuni care au fost aprotesi difuzate.
4. | Coronavirus Familie numeroasde virusuri care pot provoca boli la animale sameni. La

om provoaé infedii respiratorii, de ladceala comufla boli mai severe. Cel mai
recent coronavirusdescopert esteSARS-CoV-2..

5. | COVID-19 Boala infetioas: cauzai de coronavirusul cel mai recent descoperit. Anest
virus si aceast boak nu au fost cunoscute Tnainte de ajmfocarului in Wuhan,
China, Tn decenrie 2019

6. | Caz suspect- Persoah cu infecgie respiratorie acéf debut brusc al cel ga unuia din urratoarg
simptome: tuse, febrdurere Tn gat, scurtarea resp@s(cresterea frecvetei
respiratorii).

Persoat care a avut contact apropiat cu un caz confirmatpsobabil de COVID
ori a avut istoric deatatorie interngionald/a fost intr-o zo# de risc, regiunanicar
poate presupune ca au loc transmisii continue délBDQ9, conform cu cea ma
recent lista actualizai de pe sit-urile oficiale
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7. | Caz confirmat Persoana cu confirmare in laboratanfectiei cu SARS-CoV-2, indiferent de

sennele si simptomele clini
8. | Zoni tampon de | Cameli amenajat pentru persoanele despre care nu se gtma@al exactitate
izolare prevntiva | istoricul medcal, ori prezini simptome asociate lor de COVID 1¢

9. | Stare de aleit Prevazuti Tn OUG nr. 21/2004i se refek la punerea de indain aplicare a
planurilor de aguni si masuri de prevenire, avertizare a popigia limitaresi
inlaturare a consedjalor situgiei de urgent. Pe timpul strii de alerti, se pot
dispune orice @suri caresunt necesare ptru inlaturarea girii de fona majos
10.| Distartare socia | Denumit si distantare fizici, este un set de intervérsau misuri non-
farmaceutice luate pentru a prevetsgandirea unei boli contagioase, prin
mertinerea unei distaa fizice intre oameni reducerea nuanului de persoane.
intra Tn contact strans intre ei. De obicei, implpastrarea unei anumite disten
fata de ceilafi (distana specificat poate diferi de la o data altasi de la otara la
alta)si evitarea adudrii Tn grupuri mari

Abrevieri ale termenilor:

Nr.crt | Abrevierei Termenabrevia
11. | PC Procedura opengonak
12. | DG Director gener:
13. | SB Sef birou— Birou Integrare So@la pentru Tneri
14. | PC PersonaluCentrulu Social cu [estingie Multifunctionak
15. | PF Personal pai
16. | S Stabileste/deserneaz
17. | C Comunid, instruieste
18. | Ap Aplicare,implementar
19. | M Monitorizare
20. | Ah Arhivare
21. | DAS Diregjia deAsistena Sociaa Arad
22. | BIST Birou IntegrareSociak pentru Tner|

8. Descrierea procedurii operaionale
8.1.Generalititi:

Gii de transmitere a virusului SARS-CoV-2:

Pe cale aeria#, prin tuse si stranut

Coronavirusurile umane sgéspandesc prin inhalarea microparticulelor infecahise prin tuse,
stranut sau chiar Tn timpul vorbirii, dadistana dintre persoane este mai mée 1 metru.

Persoanele in vaisi cele cu boli cronice asociate (de exepmplu: heresiune arterié) tulbuari
cardiace, afg@ni hepaticesi respiratorii) au un risc mai mare de a dezvaditapsome mai severe.

Contact cu o persoa# infectata

Contact direct sau indirect neprotejat, pentruntarival de peste 10 minute, cu o peradafectat
(prezena in acees incapere, atingere, strangere de @jan

Contact cu suprafeele

Prin contact cu supraée contaminate cu seg@igespiratorii

Obiective:
- Asigurarea continuitii serviciilor oferite de CSDM pe perioadaiBitde urgema generat de pandemia
COVID-19;
- Protejarea personalulgiia beneficiarilor, prevenireaspandirii infectrii cu COVID-19.
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Activitati:

- Asigurarea condilor necesare pentru monitorizarea personalgilbeneficiarilor;
- Stabilirea regulilor aplicabile pe perioada citadh in vigoare Starea de aliart

8.2.Documente utilizate

8.2.1. Listai proveniena documentelor: Registru deplagentru beneficiarii CSDM - Anexa 1,
Chestionar privind contactul cu persoane infectatastena simptomelor specifice - Anexa 2.

8.2.2 Connutul si rolul documentelor: numelg prenumele beneficiarului, sittia acestuia din
campul muncii, scopul depkas, verificarea la revenire privind contactul carpoane bolnave / prezan
simptomelor specifice infeati, data, sem#tura/numeleai prenumele persoanei care verific

8.2.3. Circuitul documentelor: DAS-BIST-CSPHMC.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale:
- pliante, hartie, toner pentru imprimaninstrumente de scris;
- camere de cazare in sectoare separate;
- magti si manusi de protegde;
- soluii pentru custeniesi dezinfectare.
8.3.2. Resurse umane: personalul anga@BBIM, personal paz
8.3.3. Resurse financiare: bugetul alocatrpebuna fungonare a CSDM, cuprins in bugetul anual
de investiii si cheltuieli al DAS Arad.

8.4. Modul de lucru

8.4.1. Planificarea opeinilor si agiunilor activitatii:
Sef birou BIST instruigte personalul CSDM cu privire la prezenta procéducu privire la
Instruaiunile proprii SSM.

8.4.2. Derularea opeianilor si agiunilor activitatii:
8.4.2.1 Personalul centrului instggigebeneficiarii cu privire la obligativitatea resgeii regulilor de
igiend personal, a regulilor de distgare social si Instrugiunile proprii SSM.

8.4.2.2 Personalul centrului monitorizebeneficiarii CSDM de cel pun o dat pe zi prin trigj
observaonal si masurarea temperaturii, cu privire la ap@arsimptomelor specifice infegii cu COVID-
19, totodat se automonitorize@zrivind temperaturai apartia simptomelor specifice infeati cu
COVID-19.

Persoanelor @mwr temperatur corporal depiseste 37,3C, le va fi iisurati inci o dati temperatura
dupa trecerea a cel pm 15 minute, dactemperatura in continuare dggste 37,3C se sdmedicul de
familie al acesteia, daanedicul de familie nu este disponibil se apeldanunirul de telefon 112.

Monitorizarea va fi consem#dn Registrul deschis Tn acest sens (Anexa 1), imt de scopul
depladrii se va inscrie “monitorizare periodic

in afara orelor de program a personalsilin zilele libere, personalul de gaasigus triajul
observationa$i masurarea temperaturii, inregistréagatele in Registrul deschis in acest sens (Angxa 1

8.4.2.3 De fiecare data cand beneficaringmc in CSDM personalul centrului sau persondéul
paz (dup orele de prograrmi in zilele libere) efectueézriajul observéonalsi masurarea temperaturii,
datele vor fi inregistrate in Registrul deschiagest sens (Anexa 1).
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8.4.2.4 In momentul depisi simptomelor specifice infetii cu COVID-19 persoana depisiat
angajat sau beneficiar, va fi izaldh propria camera, se sumedicul de familie al acesteia, dac
medicul de familie nu este disponibil se apeidamunirul de telefon 112.

8.4.2.5 Alte risuri:

In timpul programului de lucru se va purta mascamdedie si se va pstra distata minima

de 1,5 intre angajapersonal de pazetc.;

Angajaii care prin natura atriliiilor de serviciu vor interaona cu documente/colete externe,
vor folosi minusile de protegie aflate in dotare;

Comunicarea in interiorul CSDM se va face cu respea distafirii sociale;

Contactul cu beneficiarii se va face cu acglgaecadii: reducerea la minimul necesar a
contactului cu beneficiarii respetarea distési sociale;

Se va pune ldispoztia angajélor masti, manusi, sipunsi apa sau dezinfectant pentru maini in
locuri aflate la indemainsi vor fi sfatuiti sa se spele des pe maini;

Angajaii sunt obligai si dezinfecteze frecvent sfad de lucrusi obiectele necesare actiii proprii;
Se va acorda in continuare o atemleosebit angajailor expwi unui risc crescut (persoanele in
varst, persoanele cu afggni cronice - hipertensiune, probleme pulmonarecadiace, diabet
sau persoane care urmaam tratament impotriva cancerului sau cu alte ioasupresoare),
precumsi angajatelor gravidei angajailor care au membri apropiai familiei expui unui

risc crescut;

Se va evita in continuare organizareaetine/activititi in grup cu mai mui angajai/beneficiari

in acees incapere, iar datse impune organizarea uneia, durata acestoralgaitaala cel mult

15 minutesi se va asigura o distginde cel ptin 1,5 m intre participan

Pe timpul strii de alerfi se mefin la loc vizibil masurile si regulile de urmat pentru prevenirea
infectiei cu SARS-CoV-2i se contind activitatea de informare a angdar si beneficiarilor cu
privire la necesitatea cetrentizirii masurilor de prevetie; Personalul aflat la locul de munea
efectua cuitenia obiectivulusi se va asiguraacpersonalul nou venit va désfira activitatea in
condtii de igiera optimg;

8.4.2.6 Documentele Tntocmite Tn baza prezgmoceduri, vor fi ahivate detre Sef birou BIST
conform PS-04-CMI (Procedura de arhivare).

8.4.3. Valorificarea rezultatelor actiiit

Asigurarea futionarii fara intrerupere a CSDM, prevenirea infedtpersonaluluisi a

beneficiarilor cu COVID-19.

9. Responsabiliditi si raspunderi in derularea activitatii

Nr. Crt. | Compartimentul (postul) / agiunea I Il nm v v I Vi
(operatiunea)
1 SB/8.4.] C
2 PC/84.21 Ap | C
3 PC-PF/8.42.2 Ap
4 PC-PF/8.4.2. Ap
5 PC-PF/8.4.2.¢ Ap
6 PC-PF/8.4.25 Ap
7 SB/84.26 Ap
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10. Anexe, inregistiiri, arhiv ari
Nr. Denumirea | Elaborator | Aproba | Numar de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioadd | elemente
1 Registru DAS Arad
deplasri
2 Chestione
11. Cuprins
Numaérul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
n cadrul procedurii operationale
operationale
Coperti
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificagiea 2
aprobarea edei sau, dup caz, a reviziei in cadrul
ediiei procedurii opengonale
2. Situaia ediiilor si a reviziilor in cadrul ediilor 2
procedurii operaionale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz 2
ediia sau, dup caz, revizia din cadrul guii
procedurii opergonale
4. Scopul procedurii opetianale 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii opgoacle 2
6. Documentele de refetin(reglementri) aplicabile 3
activitatii procedurat
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizein 3-4
procedura opetmnak
8. Descrierea procedurii opeia@nale 4-6
9. Responsabiliiti si raspunderi in deularea activiitii 6
10. Anexe, inregistri, arhivari 7
11, Cuprins 7
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